
Anlegen neuer E-Mail Konten

Es folgt eine kurze Anleitung zur Erstellung von Microsoft 365 Account. 
Die MS 365 Lizenzen dürfen leider nicht alle vergeben werden. Das hier beschriebene Vorgehen ist nur für Engagierte in der LL, Kursleitungen und 
Bereichsleitungen von größeren Veranstaltungen.

Die Account können über das Adminportal von Microsoft Erstellt werden: .https://admin.microsoft.com
Der Login erfolgt mit den Microsoft Zugangsdaten von berechtigten Personen.

1 Wähle im Admiportal den Reiter User/Benutzer

2 In der Übersicht der Nutzer wähle Add user/Nutzer hinzufügen

Diese Anleitung funktioniert erst ab dem 1.4

https://admin.microsoft.com


3 Details eingeben

Als nächstes müssen die Daten des Nutzer eingegeben werden. Ein Beispiel ist auf dem Bild zusehen.
Zuletzt alle drei Haken setzten und eine alternative E-Mail für den Nutzer vergeben. An diese Adresse wird dem Nutzer Zugangsdaten gesendet.

4 Passende Lizenz vergeben



Für die meisten Nutzer die Lizenz wie folgt vergeben:

5 Datenüberprüfen und Abschließen

Den blauen Button drücken.



6. E-Mail an Admin 

Schreib uns bitte noch eine E-Mail mit der neuen Mail damit wir die Weiterleitung vom alten Server einrichten können.
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